РЕКОМЕНДАТЕЛЬНОЕ ПИСЬМО
___________________________________________________,
____________________________

(фамилия, имя, отчество лица, которому предоставляется рекомендация)
(число, месяц, год рождения)
работает(тал) в _____________________________________________________________________
(наименование предприятия)
на должности(ях) ___________________________________________________________________
(наименование должности / перечень должностей, начиная с последней)
_____________________________________________ в течение _________ лет (месяцев).
Основные обязанности ______________________________________________________________
__________________________________________________________________________________

Основные достижения ______________________________________________________________
__________________________________________________________________________________

Работая на предприятии ____________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество)
зарекомендовал(а) себя _____________________________________________________________
__________________________________________________________________________________

(указать профессиональные, личностные, деловые качества, отношение к работе, наличие поощрений)
Учитывая опыт, знание и навыки ____________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество)
рекомендую его (ее) как компетентного специалиста ____________________________________
(указать сферу деятельности)
Рекомендательное письмо предназначено для предоставления _____________________________
(наименование предприятия)
___________________________________________________
____________________________

(должность лица, предоставившего рекомендательное письмо)
(фамилия, имя, отчество)
____________________________

(подпись)
____________________________

(контактный телефон)
«___» __________ 20__ года
